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BeSt

Bernauer Stadtmarketing

Biirgermeisterstrale 4 . 16321 Bernau b. BIn.
Telefon 03338 37 65 90 . Fax 03338 37 65 99
info@best-bernau.de . www.best-bernau.de

Mitarbeitende im Stadtmarketing (m/w/d)

Die Bernauer Stadtmarketing GmbH (BeSt) ist als Eigengesellschaft der Stadt Bernau bei Berlin seit 2009
mit dem Ziel tatig, Image und Identitat der Stadt Bernau zu profilieren und zu vermarkten. Die Tatigkeit
der BeSt umfasst sowohl auf die Innenstadt als auch auf die Gesamtstadt bezogene operative und
strategische Managementaufgaben. Ab sofort und unbefristet ist die Stelle im Bereich Stadtmarketing
(38h/Woche) neu zu besetzen. Wir suchen eine dynamische und kommunikationsstarke Personlichkeit,
die sich in den Arbeitsfeldern Stadtmarketing und Kommunikation sowie der Bliroorganisation souveran
bewegt.

lhre Aufgaben:

- Unterstilitzung der Geschaftsfithrung bei allen aktuellen Projekten und anfallenden Themen im
Tagesgeschaft

- Begleitung von Arbeitsgruppen z.B. Partnerschaft fiir Demokratie, Behindertenbeirat,
Vereinsstammtisch

- Organisation und Durchfiihrung des Tages der Vereine, Organisation von internen Teamevents

- Betreuung, Pflege und Aktualisierung der Internetseiten www.vereine-bernau.de (CMS Contao)
inklusive Erstellung neuer Artikel, Newsletterversand, Anlegen und Freischalten von
Veranstaltungen

- Beantwortung bzw. Weiterleitung telefonischer und schriftlicher Anfragen verschiedener
Anspruchsgruppen (Auftragnehmende, Biirger*innen, Verwaltung, Gewerbetreibende, Vereine,
Presse, etc.)

- Allgemeine Biirotatigkeiten: Blirobestellungen, Pflege Biirotechnik, vorbereitende Buchhaltung,
Verwaltung Stunden- und Urlaubsiibersicht, Kontakt zum Immobilienverwalter,
Adressmanagement, Arbeitssicherheit

Was bringen Sie idealerweise mit:

Sie verfligen Uber berufsrelevante Erfahrungen insbesondere im Projekt- und Biiromanagement. In
kommunalen Verwaltungs- und Politikstrukturen kennen Sie sich aus. Zudem zeichnen Sie sich durch
Engagement und Teamfdhigkeit aus, haben kommunikatives Geschick und SpaR am Umgang mit
samtlichen Stadtmarketing-Akteur*innen sowie gute Kenntnisse in MS Office, Outlook und dem Internet.
Sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift setzen wir genauso voraus wie eigenverantwortliche
Umsetzung von Arbeitsaufgaben.

Die Vergiitung betragt 2.600 Euro brutto zusatzlich erhalten Sie ein Jobticket. Es erwartet Sie ein
familidares Arbeitsumfeld mit zwei Teamtagen im Jahr, Team-Mittagessen, wochentlich frischen
Obstkorben, Mitarbeitendenrabatt beim Erwerb von Produkten in der Tourist-Information sowie im
Besucherzentrum.

Die Besetzung der Stelle mit Teilzeitkraften ware moglich, sofern ein gemeinsames,
anforderungsgerechtes Arbeitszeitmodell gefunden werden kann.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich jetzt mit aussagekraftigen
Unterlagen nur per E-Mail direkt bei der Geschaftsfiihrung.

BeSt Bernauer Stadtmarketing GmbH
Geschaftsfihrerin Franziska Hausding
Mail: f.hausding@best-bernau.de
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